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เอการสารในแฟ้ม 
1. เอกสารลงทะเบียนนักเรียนนักเรียน DOC.1 

2. เอกสารลงทะเบียนครูผู้สอน DOC.2 
3. เอกสารลงทะเบียนกรรมการตัดสิน  DOC.3 
4. เอกสารบันทึกคะแนน DOC.4 จะมีเกินจํานวนเจ้าหน้าที่กรรมการตัดสิน  
5. เอกสารแกไ้ขชื่อ-สกุล/เปล่ียนตัวนักเรียน/ครู/กรรมการ DOC.5 
6. เกณฑ์การแข่งขันทักษะและเอกสารอ่ืนๆ  

7. ข้อสอบการแข่งขัน (ถ้ามี) 

คําชี้แจง 
1. นักเรียนลงทะเบียนเข้าแข่งขัน(DOC.1) โดยให้นักเรียนตรวจสอบ ชื่อ - สกุล ถ้าพบข้อผิดพลาดหรือ
เปล่ียนตัวให้ขีดบริเวณที่ผิด แล้วแกไ้ขโดยเขียน ช่ือ - สกุลให้ถูกต้อง และเขียนช่ือตนเองตัวบรรจง 

ลงในเอกสารการทะเบียน DOC.1 แล้วเขียน ชื่อ-สกุล ใหม่ลงใน DOC.5 เอกสารแกไ้ขชื่อ-สกุล / เปล่ียนตัว 
นักเรียน (เฉพาะนักเรียนที่ ช่ือ-สกุลไม่ถูต้องหรือเปลี่ยนตัว) สําหรับนักเรียนที่มาลงทะเบียนใหม่ ให้ลงชื่อ-
สกุลต่อท้ายเอกสาร DOC.1 (รายละเอียดแนบท้าย) 
2. ครูผู้สอนลงทะเบียน(DOC.2)โดยให้ครูผู้สอนเขียนชื่อตนเองตัวบรรจง และ ให้ตรวจสอบ ชื่อ - สกุล 

ถ้าพบข้อผิดพลาด ให้ทําเช่นเดียวกันกับข้อ 2 
3. กรรมการตัดสินผลการแข่งขัน(DOC.3) โดยให้กรรมการตรวจสอบ ชื่อ - สกุล ถ้าพบข้อผิดพลาด ให้
ดําเนินการเช่นเดียวกับข้อ 2 แล้วเซ็นชื่อลง เวลามา เวลากลับ และเขียนชื่อตนเองตัวบรรจง 
4. ตัดสินผลการแข่งขันและบันทึกคะแนน(DOC.4)  โดยจะมี DOC.4 จํานวนแผ่นมากว่าจํานวนกรรมการ

ตัดสิน โดยให้แต่ละท่าน ลงคะแนน และเซ็นรับรองคะแนนของตัวเอง  แล้วจึงมารวมคะแนนในแบบDOC.4 
ว่างอีกแผ่น โดยเซ็นรับรองผลของกรรมการตัดสินทุกคน  ในส่วนของการบันทึกคะแนนให้รวม 100 คะแนน 
ลงในเอกสารบันทึกคะแนน(DOC.4) จะเป็นจํานวนเต็มหรือทศนิยมได้ไม่เกิน 2 ตําแหน่ง (ในระดับภาค ไม่
เกิน 3 ตําแหน่ง) หากมีการลงคะแนนผิดพลาด กรรมการตัดสินต้องมาแกไ้ขและรับรองคะแนนใหม่ 
(ทีมที่ได้อันดับที่ 1 เหรียญทอง และมีคะแนน 80 คะแนน ขึ้นไปจึงจะได้เป็นตัวแทนภาพ) 

5. ตรวจสอบการลงคะแนน แล้วนําเอกสารทั้งหมด ใส่ซองตามเดิม นําส่ง ผู้รับผิดชอบ(จุดรับส่งแฟ้ม) เพื่อ
บันทึก คะแนนการแข่งขันและรายงานผลการแข่งขันต่อไป 
6. การร้องทุกข์ ประสานที่กองเลขา ซึ่งจะมีคณะกรรมการรับเรื่องทุกข์ปฏิบัติหน้าที่อยู่ 
7. กรณีมโีรงเรียน ของกรรมการตัดสินร่วมเข้าแข่งขันด้วย จะให้งดออกคะแนนโรงเรียนของตนเอง โดยให้

เฉล่ียจากรรมการที่เหลือ (ใช้แนวทางเดียวกับในระดับภาค) 
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รายการที่ต้องตรวจสอบ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของนักเรียน กรรมการท่ีเข้าร่วมการแข่งขัน  โดยให้นักเรียน และครูผู้ฝึกสอน

ตรวจสอบ ชื่อ - สกุล ถ้าพบข้อผิดพลาด ให้แสดงหลักฐานการเปลี่ยนตัวนักเรียน ครูผู้ฝึกสอนนั้น ต่อ

คณะกรรมการตัดสิน แล้วขีดรายช่ือบริเวณที่ผิด แล้วแกไ้ขโดยเขียน ชื่อ – สกุลให้ถูกต้อง ตัวบรรจง ลงใน
เอกสารการลงทะเบียนสําหรับนักเรียน(DOC.1 ),  ครูผู้ฝึกสอน (DOC.2),  กรรมการ (DOC.3)  และเขียนชื่อ
ตัวบรรจง ช่ือ-สกุล เดิม และชื่อสกุลใหม่ ในเอกสารการเปล่ียนตัว แกไ้ข เพิ่มช่ือฯ (DOC.5)  ตัวอย่างดังภาพ 
 

เอกสารลงทะเบียนสําหรับนักเรียน DOC.1 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

เอกสารลงทะเบียนสําหรับครูผู้ฝึกสอน DOC.2 
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เอกสารลงทะเบียนสําหรับกรรมการDOC.3 
 
 
 

 
 
 

 

 
เอกสารการเปลี่ยนตัว แก้ไข เพิ่ม ชื่อ-สกุล DOC.5 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

2. กรณีมีการเปลี่ยนตัวนักเรียน ครูผู้ฝึกสอน  กรรมการตัดสิน เปลี่ยนช่ือ นามสกุล ต้องแนบหลักฐาน

การเปล่ียนตัวนักเรียน ครูผู้ฝึกสอน  กรรมการ (บันทึก/หนังสือราชการ) ให้ดําเนินการเหมือนข้อ 1 ตัวอย่าง
ดังภาพ 
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เอกสารลงทะเบียนสําหรับนักเรียน DOC.1 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

เอกสารลงทะเบียนสําหรับครูผู้ฝึกสอน DOC.2 
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เอกสารการเปลี่ยนตัว แกไ้ข เพิ่ม ช่ือ-สกุลDOC.5 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

3.  กรรมการตัดสินต้องลงช่ือรับรองเอกสาร และเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ กรณีเกิดเหตุขัดข้อง ใน
เอกสาร DOC.1 , 2, 3, 4 
 
4.  กรรมการตัดสินผลการแข่งขันให้บันทึกคะแนนลงในแบบบันทึกคะแนน (DOC.4) โดยสรุปผลคะแนนรวม 

100 คะแนนด้วย จะเป็นจํานวนเต็มหรือทศนิยมได้ไม่เกิน 2 ตําแหน่ง และ กรรมการทุกท่านต้องลงชื่อ
รับรองผลคะแนนทุกท่าน  และการบันทึกคะแนน หากมีการบันทึกคะแนนผิดให้ขีดฆ่าและเซ็นกํากับ หาก
ต้องการแบบบันทึกคะแนน (DOC.4) เพิ่ม ขอรับได้ที่กองเลขา/อํานวยการของสถานที่น้ันๆ  ตัวแทนผูไ้ด้
ลําดับที่ 1 เหรียญทอง (ได้ 80 คะแนนขึ้นไป)ของกิจกรรมใดๆ จึงจะเป็นผูไ้ด้เป็นตัวแทนแข่งต่อในระดับภาพ

เท่านั้น 
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5. กรณีไม่มีทีมเข้าร่วมการแข่งขัน ให้กรรมการลงชื่อรับรองที่ใบรายงานผลด้วย พร้อมเบอรโ์ทรศัพท์ 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 หมายเหตุ กรณีเปลี่ยนตัวนักเรียน ครูผูฝ้ึกหลงัจากปิดระบบ โรงเรียนใหท้ํา
หนังสือย่ืนกับกรรมการตัดสินในวันแข่ง 


